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VNITRNI RAD SPC pfi FMS Arabska

SPC je skolskym poradenskym zafizenim, jehoz ¢innost je vymezena Zakonem ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich zmén a predpisq,
Zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich, ve znéni pozdéjsich zmén a predpist, Vyhlaskou ¢.
72/2005 Sh., o poskytovéni poradenskych sluzeb ve $koldch a SPZ ve znéni pozdéjsich zmén a piedpisi a
Vyhldskou ¢. 27/2016 Sb. v platném znéni, o vzdélavani déti, zak( a studentl se speciadlnimi vzdélavacimi
potfebami a déti, Zakl a studentld mimoradné nadanych, ve znéni pozdéjsich zmén a predpis(.

Struktura

SPC pfi FMS Arabskd je zfizeno méstskou ¢asti Praha 6 jako soucdast Fakultni MS se specialni
péci, Arabskd 681/20, 160 00 Praha 6. Reditelkou SPC je Feditelka FMS se specidlni péci
Mgr. Irena Hany$ Holema. SPC vyuZiva prostory ve FMS Arabska a také v MS Parléfova.

Kontaktni udaje
Email: spc@skolka.org , www.skolka.org/spc
ID datové schranky: 4jprpjk

Pracovisté Arabska:
Adresa: Arabska 681/20, 160 00 Praha 6
Tel: 733 710 467, 235 350 410 linka 20 (spec. pedagozky), linka 19 (psycholozky)

Dostupnost:

MHD - stanice metra Bofislavka, tramvajové spojeni linky 20, 26 zastavka Sidlisté Cerveny vrch
Parkovani je mozné v bezprostredni blizkosti centra v ulici Arabska, vstup pfimo z ulice
Arabska po schodech, bezbariérovy piistup je zajistén ze zahrady MS Arbaska.

Pracovisté Parlérova:
Adresa: Parléfova 47, 169 00 Praha 6 Hradc¢any
Tel: 737 905 296

Dostupnost:

MHD - zastavka Pohorelec (tram 22,23), pfipadné zastavka Park Maxe van der Stoela (tram 25,
bus 143. Parkovani je mozné v ulici Parléfova ¢i Morstadtova. Vstup do SPC je modrou branou
pres zahradu MS Parléfova. Vstup do budovy neni bezbariérovy.

Personalni obsazeni

Mgr. Jana Nermutova — vedouci SPC, spec. pedagog
Mgr. Marie Dovrtélova — spec. pedagog

Mgr. Hana Lukasovd, Ph.D — psycholog

Mgr. Daniela Pokornd — psycholog

Mgr. Klara Zuntova — spec. pedagog


mailto:spc@skolka.org

Provozni doba SPC

Po 8.00 — 16.30 (Nermutova, Pokorna)

Ut 8.00 — 16.30 (Nermutova, Pokorna, Dovrtélova)

St 8.00 — 16.30 (Nermutova, Pokorna, Lukasova, Zuntova)
Ct 8.00 — 16.30 (Nermutova, Luka$ova, Dovrtélova, Zuntova)

Pa 8.00 — 14.00 (Nermutova, Lukasova, Dovrtélova)

Poskytované sluzby

SPC poskytuje bezplatnou péci détem s nerovnomérnym ¢i opozdénym psychomotorickym
vyvojem, feCovymi obtiZzemi, vyvojovymi poruchami, soubéZnym postizenim vice vadami,
détem s nepfimérfenymi citovymi reakcemi a poruchami autistického spektra.

Cinnosti centra probihaji ambulantné na pracoviti SPC nebo v terénu - navétévami ve $kolach
a Skolskych zatizenich.

Zajistujeme

- komplexni podporu a poradenstvi v priibéhu vzdélavani ditéte

- komplexni diagnostiku ditéte

- zpracovani povinné dokumentace pro zafazeni ditéte se specidlnimi potifebami do skoly,
nastaveni vhodnych podplrnych opatreni

- konzultace pro zakonné zastupce, pedagogické pracovniky, Skoly a Skolska zafizeni

- navstévy Skol pro vyhodnoceni poskytovani navrzenych podpuirnych opatreni a k realizaci
integracnich schizek

- zprosttedkovani kontaktd pro dalsi podporu ditéte a navaznych sluzeb

- studentlm VS (obory psychologie, specialni a socialni pedagogika) nabizime moZnost stazi

PFijimani novych klientd

Do péce prijimame déti predskolniho véku na zakladé Zadosti zakonnych zastupci. Objednani
je mozné emailem C¢i telefonicky. V ptipadé plné kapacity preddvame rodi¢im kontakt na jiné
SPZ sohledem na specialni vzdélavaci potieby ditéte a dostupnost z hlediska bydlidt&.
Pfednostni pfijeti maji diky zfizovateli déti s trvalym pobytem na Uzemi m.¢. Praha 6.

Prvni setkani v SPC probiha v predem domluveném terminu, ke kterému jsou zvani rodice
s ditétem (Ucast obou rodicl je velmi vitand, ne vSak nezbytna skutecnost). Pokud jiz byla
rodina v kontaktu s jinymi odborniky, vitdme poskytnuti |ékarskych i jinych odbornych zprav,
z nichz ¢erpame cenné informace. Je tfeba pocitat minimalné s 90 minutami ¢asu; aby se dité
v novém prostredi citilo pohodIné, je vhodné jej vybavit prezlivkami a malou svacinou.
Nedilnou soucasti prvniho setkani je vyplnéni anamnestického dotazniku a vysetfeni ditéte. Je
pro nds velmi dllezité, aby se u nas klienti citili bezpecné, snazime se o maximalné citlivy
pristup. Déti, kterym by odlouceni od rodic pUsobilo obtiZe, jsou vysetfeny za pritomnosti
rodice, v ptipadé potreby je vysSetieni rozdéleno do dvou setkani.



Klientdm se vénuji 2 pracovnice — psycholozka, ktera zajistuje vysetreni ditéte a spec.
pedagozka, ktera zajistuje naslechy véetné spec. ped. Setfeni ve skolach.

Rodi¢e jsou informovdni o rozsahu a povaze sluieb, které jim muiZeme poskytnout,
domlouvame spoleéné zakdzku a formulujeme Zadost o poskytnuti poradenské sluzby.

Podpisem informovaného souhlasu rodi¢ akceptuje navrieny systém péce véetné naslechu ve
Skolach, kde probiha Setreni bez pfitomnosti zakonnych zastupcl. Termin naslechu ve skole je
vzdy se zakonnymi zastupci predem dojednavan prostrednictvim emailu pripadné telefonicky,
véetné formy poskytnuti zpétné vazby.

Rodic¢e maji moznost se ptat na ve, co souvisi s vychovou a vzdélavanim jejich ditéte, nase
odpovédi se vidy snazi zohlednit cely rodinny systém.

Bezprostfedné po zhodnoceni vyvoje psychologem SPC je rodicim poskytnuta zpétna vazba,
je domlouvan termin k pedagogickému Setreni ve Skole a termin k pfedani zpravy z vySetfeni.

Diagnostika

Z hlediska komplexniho pfistupu provadime diagnostiku jak v SPC svyuZitim
standardizovanych vyvojovych testll (vCetné dynamického pristupu), tak v prostredi skoly, kde
Ize sledovat reakce ditéte na frontdlni pokyny, schopnost navazovat vztahy s vrstevniky,
kooperaci, regulaci emoci.

V pripadé, ze dité je pti psychologickém vysSetifeni v SPC unavené nebo obtizné spolupracuje,
domlouvdme dalsi termin diagnostiky, aby nedochazelo k podhodnoceni schopnosti a
dovednosti ditéte.

Ke kontrolnimu vySetfeni zve své klienty konkrétni psycholozka a domlouva s nimi vhodny
termin dle svého itinerare: $kolni zralosti posuzujeme v zimé, vyset¥eni pied zapisy do MS a Z$
na jare, vySetfeni pro Ucely nového doporuceni ke vzdéldvani pro nasledujici Skolni rok
v obdobi duben — ¢erven.

Systém péce o klienta

Poradenstvi poskytujeme s maximalnim respektem k celému rodinnému systému. S rodici
vidy jedndme jako s rovnocennymi partnery, na$i snahou je oteviend komunikace. Uzce
spolupracujeme se skolami — povazujeme za nezbytné podpofit vidy pedagogy jak metodicky,
tak lidsky. ProtoZe vime, Ze nejefektivnéjsi je jednokolejna péce, Casto iniciujeme spolecné
integracni schizky, kde mohou rodice s pedagogy, pfipadné jinymi odborniky za nasi ucasti
sdilet své zkuSenosti a vymeénovat si informace. Naslechy ve Skoldch uskutecniujeme zpravidla
jednou za rok, v pfipadé potreby castéji. Z kazdého vyjezdu piSeme zaznam, ktery sdilime
s rodici.

Jsme v kontaktu s dalSimi odborniky a organizacemi, které participuji na péci o dité (Rana
péce, dalsi SPZ, odbornici z Fad logoped(i, psychologd a dalsi).

Dokumenty, které SPC vypracovava:

- zprava z vySetieni (komplexni, psychologické, spec. pedagogické)
- doporudujici posouzeni k zapisu do MS/zS

- doporuceni k odkladu Skolni dochazky

- doporuceni ke vzdélavani



Materialni a technické vybaveni SPC

V prostorach Fakultni materské Skoly se specidlni péci Arabskd mame k dispozici 2 pracovny,
kde probihaji vySetfeni a konzultace, v kazdé z nich je pevna telefonni linka, sdilime 1 mobilni
telefon. V kazdé pracovné je pevny pocitac a v jedné z nich tiskarna.

Na pracovisti v Parléfové uzivame vySetfovnu a pracovnu s pevnym pocitacem a tiskarnou. |
zde je k dispozici mobilni telefon. Pfedevsim pro navstévy skol nam slouzi 4 notebooky. K
terénni praci vyuzivdme hromadnou dopravu.

Obé pracovisté jsou vybavena standardizovanymi testovymi materialy pro diagnostiku déti
vSech vékovych kategorii.

Vedeni dokumentace SPC, uchovavani dat, mlcenlivost pracovniki

Spisové slozky klientl jsou v kartotéce pod uzamcenim razeny abecedné, v jednotlivych
deskach je veSkerda dokumentace klienta — informovany souhlas, Zadost o sluzbu, zpravy
vydané SPC (doporuceni k zafazeni, doporuceni ke vzdélavani, zpravy z navstév, psychologicka
diagnostika) a zprdvy zjinych zafizeni (lékafské zpravy, psychologicka vysetieni na jiném
pracovisti, aj.).

Prehled klientl je veden elektronicky v tabulce Excelu, ve sloZzce Zaznamovy list klienta jsou
zaznamenany kontakty a stru¢né zaznamy konzultaci — uloZzeno na sdileném serveru SPC
s vyuZitim Sifrovaného programu Cryptomator pro ochranu osobnich udaju.

Pracovnici SPC jsou vazani mlcenlivosti, novy klient/jeho zakonny zastupce je pfi vstupnim
rozhovoru informovan o zpracovani osobnich udaja a vyjadfuje s nim sv({j souhlas.

Zpravy z psychologického ¢i komplexniho vySetfeni jsou predavany pouze rodi¢iim/zakonnym
zastupcam.

Doporuceni ke vzdélavani jsou posildna Skoldm prostrednictvim datové schranky.

V Praze dne 30. 8. 2024



